NHIỆM VỤ TRỌNG TÂM THÁNG 05 NĂM 2017
	1
	Rà soát và báo cáo thực hiện chương trình hết 29/4 (theo mâu nộp cho Hiệu trưởng trong ngày 21/4)

	2
	Tổ chuyên môn:

- Giới thiệu giáo viên dạy đội tuyển, dạy ôn tốt nghiệp khối 12;

- Thống nhất chương trình giảng dạy đội tuyển, ôn thi khối 12 và dạy thêm hè.

( Nộp danh sách và chương trình về Ban Giám hiệu trước ngày 30/4).

	3
	Giáo viên nếu có nguyện vọng:

- Ôn thi đại học đăng ký nguyện vọng và lịch dạy về Ban giám hiệu trước 30/4.

- Dạy thêm hè đăng ký nguyện vọng và lịch dạy về Ban giám hiệu trước 30/5.

	4
	Hoàn thiện cơ số điểm trước khi kiểm tra chất lượng học kỳ trước ngày 28/4.

	5
	Kiểm tra chất lượng học ki II từ ngày 3/5 đến 6/5 (theo lịch kiểm tra  chung của trường).

	6
	Phân công ra đề, coi, chấm, trả bài, thông báo kết quả cho học sinh thực hiện theo quy định

	7
	Đánh giá xếp loại học sinh học kỳ II và cả năm 

	8
	Tổ chức đánh giá thi đua - khen thưởng CBGV, HS 

	9
	Kiểm tra hồ sơ học sinh khối 12

	10
	Xét duyệt học sinh lên lớp, ở lại lớp. thi lại

	11
	Tổng kết năm học ( tổ CN; tổ chuyên môn-hành chính; Hội đồng, toàn trường)

	12
	Kê khai thừa giờ 

	13
	Báo cáo tổng kết năm học: 

· Tổ CN; Tổ chuyên môn, văn phòng; Các đoàn thể, nhà trường;

· Các mặt hoạt động: chuyên môn; 

+ GDNGLL; hướng nghiệp; nghề phổ thông; 

+ Thể chất-Quốc phòng; Cơ sở vật chất; Vệ sinh môi trường, Y tế trường học và Bảo hiểm; 

+ Thực hành - Thiết bị thí nghiệm; 

+ Thư viện; Công tác xã hội hóa giáo dục; 

+ Hoạt động nhân đạo từ thiện; 

+ Hoạt động câu lạc bộ.

	14
	Bàn giao học sinh về sinh hoạt hè tại địa phương

	15
	Hội nghị cha mẹ học sinh cuối năm

	16
	Tổ chức cho khối 12 Tri ân thầy cô

	17
	Đón tiếp học sinh cũ về trường tổ chức: Hội khóa, Hội lớp

	18
	Chuẩn bị các điều kiện về cơ sở vật chất, hồ sơ, phương án tổ chức cho kỳ thi  tuyển sinh lớp 10. Tập huấn cho CBGV, HS về Quy chế, nghiệp vụ liên quan. Tham mưu với địa phương về tổ chức kỳ thi. Tuyên truyền tới cha mẹ học sinh, nhân dân về kỳ thi tuyển sinh

	19
	Kiểm tra nội bộ

- Kiểm tra  ra đề và chấm bài kiểm cha chất lượng
-Kiểm tra việc đánh giá xếp loại học sinh
- Kiểm tra việc vào điểm và thực hiện phân phối chương trình
- Kiểm tra sổ đầu bài, 
- KiÓm tra sæ gäi tªn vµ ghi ®iÓm, kiÓm tra nép bµi kiÓm tra chÊt l­îng häc ki II

- Kiểm tra Hồ sơ, sổ sách  của TT & CN

- Kiểm tra thực hiện các cuộc vận động và phong trào thi đua “ Xây dựng trường học thân thiện, học sinh tích cực”.

- Kiểm tra, đánh giá thi đua.

- Kiểm tra thực hiện nội qui, nền nếp, CSVC, VSMT

- Kiểm tra Thư viện, thiết bị, y tế, Văn thư
- Kiểm tra việc vào điểm KT học kỳ và đánh giá chuyên cần.

	20
	Rà soát cơ sở vật chất chuẩn bị cho các kỳ thi

	21
	Lao động vệ sinh vào các đợt : 30/4-1/5; thi tuyển sinh; thi THPT

	22
	Chia tay đồng chí Hiên nghỉ hưu

	23
	- Học thêm tính hết 13/5, thanh toán thực hiện theo kỳ I

- Học tiếng Anh với người nước ngoài tính hết 20/5, kiểm tra 11,13/5, thanh toán kinh phí dạy theo hợp đồng.

	24
	Kỷ niệm 55 năm ngày thành lập trường:

- Thông qua dự toán lắp CAMERA an ninh và đài phun nước;

- Xin chủ trương của Sở và Huyện

	25
	Tổ chức: Kiện toàn BCH đảng bộ, cử CBGV học văn bằng 2 và hoàn thiện trung cấp lý luận.

	26
	Kết nạp đảng cho học sinh

	27
	Thi nghề phổ thông

	28
	Công tác nhân đạo từ thiện


